DRZAVNA VATROGASNA SKOLA
Zagreb, Ksaverska cesta 107

KLASA: 030-01/22-02/10
URBROJ: 445-01-22-13
Zagreb, 10. listopada 2022.

Na temelju ¢lanka 16. toc¢ke 12. Statuta DrZavne vatrogasne $kole KLASA: 602-01/21-04/01,
URBROJ: 445-01-21-4 od 8. srpnja 2021. godine, na prijedlog ravnateljice, Upravno vijece
DrZavne vatrogasne $kole je na sjednici odrzanoj dana 10.10.2022. donijelo

UPUTU O KUCNOM REDU
DRZAVNE VATROGASNE SKOLE

L.
Uputom o kuénom redu Drzavne vatrogasne $kole (u daljnjem tekstu: Uputa), utvrduje se nacin
koriStenja svih prostorija, koristenje radnog vremena, mjere za odrzavanje reda i &istoée u
zgradi, mjere potrebne za sigurnost u zgradi, mjere za koristenje i ¢uvanje sredstava i inventara,
duznosti zaposlenika, polaznika Drzavne vatrogasne $kole (u daljnjem tekstu: Skola) i stranaka
za vrijeme boravka u Skoli.

II.
Izrazi koji se koriste u ovoj Uputi, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i zenski spol.

I1I.
Odredbe ove Upute obvezne su za sve zaposlenike Skole, vanjske suradnike Skole, polaznike
Skole (u daljnjem tekstu: Korisnici) i stranke koje pozvane ili nepozvane borave u Skoli (u
daljnjem tekstu: stranke).

IV.
Svi prostori Skole koriste se namjenski.
Korisnici i stranke duzni su koristiti prostor, opremu i sredstva za rad paznjom dobrog
gospodara.
U ucCionicama, radnim i ostalim prostorijama, zabranjeno je obavljati aktivnosti i drZati
predmete koji narusavaju dostojanstvo Skole i dovode u pitanje i ometaju namjensko koristenje
prostora.

V.
Korisnici i stranke za vrijeme boravka u Skoli duzni su se ponasati tako da ne ometaju redoviti
rad 1 biti odjeveni na prikladan na¢in, da ne dovode u pitanje dostojanstvo i ugled Skole.

VL
Radno vrijeme Skole u Zagrebu je klizno s pocetkom od 6,30 do 7,30 sati i zavrietkom u 14,30,
odnosno 15,30 sati od ponedjeljka do petka, s dnevnom stankom u trajanju od pola sata.
Nastava za polaznike organizira se u vremenu od 8,00 do 14,10 sati. Iznimno, Skola moze
organizirati rad izvan definiranog radnog vremena ili u poslijepodnevnim satima te po potrebi
subotom i nedjeljom.



VIL
Dezurna osoba na porti dezura na ulazu u $kolsku zgradu u redovno radno vrijeme Skole, brine
o redu u Skoli i postivanju ovih Uputa te daje informacije strankama.
Nakon isteka radnog vremena deZurna osoba, obilazi sve prostore unutar i izvan zgrade.
ZapaZanja unose u knjigu dezurstva.

Dezurna osoba u slu¢aju remecenja reda u zgradi Skole po svojoj procjeni moze poduzeti
potrebne mjere u svrhu sprjecavanja remecenja reda, a moze pozvati i djelatnike MUP-a. O
poduzetim mjerama radi otklanjanja opasnosti i uspostave javnog reda i mira u prostorima i
izvan prostora Skole, duzna su obavijestiti ravnatelja Skole.

VIII.
Rad sa strankama je od 8,00 do 14,00 sati, odnosno u vrijeme dogovoreno sa zaposlenikom
Skole. Dezurna osoba poziva zaposlenika Skole na traZnje stranke.

IX.
U prostoru Skole zabranjeno je:
— pusenje u svim prostorijama $kole te na prostoru skolskog dvorista i poligona za vjeZbanje
—noSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu ugroziti Zivot polaznika i zaposlenika te zazvati
pozar ili eksploziju,
—uno§enje, konzumiranje i preprodaja raznih sredstava ovisnosti ( alkohol, cigarete, narkoticka
sredstva i sl.),
— koristenje mobitela za vrijeme nastave,
— igranje igara na srecu, kartanje,
— unoSenje ili prikazivanje neprimjerenih sadrZaja u bilo kojem obliku,
—dovodenje Zivotinja u prostorije i skolski okolis,
— medusobno vrijedanje i nasilnicko ponasanje.

X.
Nakon napustanja ureda, ucionica i radnih prostora nakon isteka radnog vremena svaki
zaposlenik Skole i dezurni polaznici Skole (redari) duzni su iskljuciti sve uredaje i ugasiti
rasvjetna tijela te zatvoriti prozore i vrata.

U poslovnim i smjestajnim prostorima Skole nije dozvoljeno stvaranje buke ili drugih radnji
koje remete rad drugih.

Svi Korisnici duzni su se brinuti za red i ¢istocu te postovati mjere zastite na radu, mjere zastite
od poZara i sudjelovati u mjerama za zastitu okolida i mjerama racionalizacije potroinje
materijala i energije.

Sve uocene tehnicke neispravnosti i kvarove, a narocito one koji mogu prouzroéiti znacajnije
negativne posljedice, korisnici duzni su odmah prijaviti nadredenoj osobi.

XI.
Korisnici te stranke u medusobnim odnosima duzni su postupati profesionalno, nepristrano i
pristojno, postivati dostojanstvo osobe, postujuéi opée usvojena i priznata pravila uljudnosti.

Korisnici su duzni jednako postupati prema svima bez diskriminacije ili povlas¢ivanja na
temelju dobi, nacionalnosti, eticke ili socijalne pripadnosti, jezi¢nog ili rasnog podrijetla,



politickih ili vjerskih uvjerenja ili sklonosti, invalidnosti, obrazovanja, socijalnog polozaja,
spola, bracnog ili obiteljskog statusa, spolne orijentacije ili na bilo kojoj drugoj osnovi.
Korisnici su duzni postupati s posebnom paznjom prema osobama s invaliditetom i drugim
osobama s teSko¢ama u razvoju.

XIIL
Korisnici su duZni skrbiti 0 imovini Skole te racionalno koristiti sredstva koja su im stavljena
na upravljanje i koristenje.

XIII.
Postupanje prema odredbama ovih uputa sastavni je dio obveza zaposlenika i polaznika Skole.
Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovih uputa, odgovoran je za povredu radne
obveze.
Polaznik koji postupi suprotno odredbama ovih uputa, odgovoran je prema opé¢im aktima Skole.

XIV.
Sa sadrZajem ovih Uputa duzni su se upoznati svi Korisnici.

XV.
Ova Uputa ¢e se istaknuti na oglasnoj plo¢i Skole u sjedistu i u podruznicama Skole.

XVIL
Ova Uputa stupa na snagu danom donoSenja.
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Ova Uputa objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole 12.listopada 2022.

RAVNA CA SKOLE

mr. sc. Ljerka anec-NMlatijevac



